Ich befinde mich derzeit in den Vorbereitungen fiir die 1. Staatliche Pflichtfachpriifung und
suche nach einer lédngerfristigen Mitarbeit in einer Kanzlei.

Erfahrungen gesammelt habe ich in einer Kanzlei, die auf Straf-und Familienrecht
spezialisiert ist.

Zu meinem Aufgabenbereich gehdrte u.a.:

Kanzleiorganisation

Mandantenbetreuung

Auszubildendenbetreuung

beA (Posteingiinge, Postausgénge, IT-Stdrungen im beA System, etc.)
RVG-Abrechnungen

Unterbringungs- und Betreuungssachen (Psychiatrie)

Mahnverfahren

Schriftsitze aufsetzen (eigenstindig)

Ferner erstelle ich auch Vermogensverzeichnisse und Rechnungslegungen fiir Betreuer
zwecks Offenlegung der finanziellen Lage der betreuten Person gegeniiber dem
Betreuungsgericht.

Des Weiteren absolviere ich zusitzlich juristische Fachschulungen, um meine Kenntnisse stets
zu erweitern. Derzeit im Bereich der Zwangsvollstreckung.

Gerne mochte ich meine Kenntnisse in Threr Kanzlei einsetzen und freue mich tiber ein
Stellenangebot.



