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Wentorf bei Hamburg

Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Mitarbeiterin (m/w/d) für geringfügige Beschäftigung in Notar- und
Rechtsanwaltskanzlei in Wentorf bei Hamburg

  

Wir, eine aus zwei Mitarbeiterinnen und mir bestehende engagierte Notar- und Rechtsanwaltskanzlei im Herzen
von Wentorf bei Hamburg, suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt Verstärkung für unser Team. Zur Unterstützung
unserer täglichen Büroarbeit möchten wir eine Mitarbeiterin (m/w/d) auf geringfügiger Basis (Minijob) einstellen.

Ihre Aufgaben:

Erstellung von Schriftstücken und Dokumenten nach Diktat
Entgegennahme von Telefongesprächen und Empfang von Mandanten
Allgemeine Büro- und Verwaltungsarbeite
ggf. Unterstützung in Urlaubs- und Krankheitszeiten

Ihr Profil:

Ob Berufseinsteiger, sehr erfahren oder irgendwas dazwischen, lassen Sie uns einfach schauen, ob wir
zueinander passen.
Sichere Rechtschreibkenntnisse.

Wir bieten:

Ein kleines eingespieltes Team, das auf gegenseitige Unterstützung setzt
Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsklima
Eine Einarbeitung durch unser bestehendes Team, damit Sie sich schnell zurechtfinden.

Wenn Sie Interesse an einer Tätigkeit in einer herzlichen Arbeitsumgebung haben und uns mit Ihrer Unterstützung
bereichern möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen schriftlich
per Post oder E-Mail an: info@kanzlei-ralfmueller.de.

Gern können Sie sich auch telefonisch mit Herrn Ralf Müller in Verbindung setzen: 040/7222028

www.hav.de



Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

  
  Angebot vom: 28.01.2025  

  
Stellen-ID

3452 
  
Kanzlei

Rechtsanwalt und Notar Ralf Müller
  Hauptstraße 8
  21465 Wentorf bei Hamburg  

  
Ansprechpartner

Ralf Müller 

  
Kontakt

040 722 20 28
  info@kanzlei-ralfmueller.de
   http://www.kanzlei-ralfmueller.de  

  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
Eintrittstermin

zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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