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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

  

  

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit

  

Ich suche Verstärkung für meine Anwaltskanzlei!
Meine Kanzlei mit Schwerpunkt im Strafrecht und Verkehrsrecht in der Mönckebergstraße sucht ab sofort eine/n
engagierte/n und zuverlässige/n Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit.

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung des Postein- und -ausgangs
Führung und Verwaltung von Akten
Erstellung von Abrechnungen
Unterstützung in der Buchhaltung
Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behörden
Allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten

Ihr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d)
Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
Hohe Motivation und Eigeninitiative

www.hav.de



Selbstständigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Sicherer Umgang mit den gängigen Office-Programmen und Kanzleisoftware

Wir bieten Ihnen:

Eine unbefristete Anstellung in Vollzeit oder Teilzeit
Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem motivierten, wertschätzenden Team in zentraler Lage
Vielfältige und abwechslungsreiche Tätigkeiten
Attraktive, leistungsgerechte Vergütung

Sie möchten Teil des Teams werden? 
Dann freue ich mich auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen (inklusive Lebenslauf und
relevanter Zeugnisse) per E-Mail oder Post an:

Anwaltskanzlei Alhorn
Adrian Alhorn
Mönckeberstraße 27
20095 Hamburg

info@anwaltskanzlei-alhorn.de
040 35969363

Ich freue mich darauf, Sie kennenzulernen!
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www.hav.de



ab sofort  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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