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Gesuch

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

erfahrene Rechtsanwaltsfachangestellte sucht neue Herausforderung

  

Suchen Sie eine Rechtsanwaltsfachangestellte mit Erfahrung?

Mit mir bekommen Sie eine selbständige, teamfähige, zuverlässige, motivierte, belastbare und loyale Mitarbeiterin,
die mit Einsatzbereitschaft und Lust am Arbeiten Ihr Büro unterstützen und voranbringen will. Bei folgenden
Aufgaben unterstütze ich gerne:

Postein-/Ausgangsbearbeitung, Fristen-/Terminmanagement,  selbstständige Aktenbearbeitung, Buchhaltung,
Aktenführung (auch elektronisch), Abrechnung,  Mahnverfahren, Zwangsvollstreckung. Erfahrung habe ich u.a. mit
MS Office, RA-Micro, Datev und beA.  

Ich biete eine über 30 jährige Berufserfahrung, Organisationstalent und die Fähigkeit, auch in stressigen
Situationen einen kühlen Kopf zu bewahren. Ich besitze Kenntnisse im Medizin-, Arbeits-, Familien- und
allgemeinen Zivilrecht. Des Weiteren im Gewerblichen Rechtsschutz.

Wichtig ist mir ein nettes Team, Respekt gegenüber den Angestellten sowie eine abwechslungsreiche Tätigkeit.
Über eine Möglichkeit auf vereinzelnte Homeofficetage würde ich mich freuen. 

Ich freue mich auf Ihre Nachricht.

  
  Angebot vom: 22.01.2025  

  
  
Chiffre

3441
   
www.hav.de



  
Arbeitszeit

Teilzeit  

  
Eintrittstermin

01.03.2025  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.
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