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Angebot

Rechtsanwaltsfachangestellte/r

  

  

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d)

  

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit in Hamburg-Bergedorf gesucht

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unseren Standort Hamburg-Bergedorf (unmittelbar am Bahnhof

www.hav.de



Bergedorf) eine/n Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d).

 

Ihr Aufgabengebiet umfasst sämtliche Tätigkeiten, die in einem Anwaltssekretariat üblicherweise anfallen. Unter
anderem die selbständige Sekretariats- und Aktenorganisation, die Fristenkontrolle, Terminverwaltung, die
Erstellung von Kostenrechnungen sowie die schriftliche und mündliche Kommunikation mit Mandanten,
Behörden, Gerichten, Versicherungen etc.

Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene RA-Fachangestellenausbildung, langjährige Berufserfahrung
und haben Freude am selbständigen Arbeiten in einem sympathischen Team?

Wir bieten Ihnen ein unbefristetes Arbeitsverhältnis und eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem kleinen und
kollegialen Team.

 

Gute EDV-Kenntnisse werden vorausgesetzt. Erfahrungen mit RA-Micro sind wünschenswert.

 

Die Arbeitszeiten in Teilzeit sind flexible. Jedoch suchen wir insbesondere Unterstützung für die
Nachmittagsstunden von Montag bis Donnerstags.

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung per E-Mail an

Frau Rechtsanwältin Konerding

Schröter Hartmann Rechtsanwälte

Weidenbaumsweg 17, 21029 Hamburg

Telefon 040 / 725405-35

E-Mail: info@kanzlei-bergedorf.de

www.kanzlei-bergedorf.de
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Kanzlei

Rechtsanwälte Schröter Hartmann
  Weidenbaumsweg 17
  21029 Hamburg  

  
Ansprechpartner

Janina Konerding 

  
Kontakt

040 / 725405-35
  info@kanzlei-bergedorf.de
   http://www.kanzlei-bergedorf.de  

  
Eintrittstermin

01.02.2025  

  

Bitte beziehen Sie sich bei Ihrer Kontaktaufnahme auf den Stellenmarkt.

 

Zurück
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