
 

 

 

  

Geschäftskonto: 

Hamburger Sparkasse                 

BLZ: 200 505 50 

Konto: 1315 126 126 

IBAN: DE81 2005 0550 1315 1261 26 

BIC: HASPDEHHXXX 

Anderkonto: 

Deutsche Bank 

BLZ:  200 700 24 

Konto: 52 48 778 00 

IBAN: DE41 2007 0024 0524 8778 00 

BIC: DEUTDEDBHAM 

    Hinweis *: 

 

    Hinweis **: 

    Hinweis ***: 

    Hinweis ****: 

Die angestellte(n) Rechtsanwälte/innen sind nicht Partner der 

Kanzlei Michaelis Rechtsanwälte 

Sitz in 14193 Berlin, Warmbrunner Str. 11 

Sitz in 91244 Reichenschwand, Felsenweg 3c 

Herr Harald Müller-Delius ist der Datenschutzbeauftragte der 

Kanzlei Michaelis Rechtsanwälte 

 
 

Stephan Michaelis  LL.M.
 

Fachanwalt für Versicherungsrecht 

Fachanwalt für Handels- und Gesellschaftsrecht 

 

Dr. Jan Freitag 
 

Fachanwalt für Arbeitsrecht 

 

Kathrin Pagel 

Fachanwältin für Versicherungsrecht 

 

Oliver Timmermann*
 

Rechtsanwalt / Vertriebs- und Vertragsrecht 

Wirtschaftsmediator 

 

Fabian Kosch* 

Rechtsanwalt / Versicherungs- und Vertriebsrecht 

 

Svenja-Martina Burmeister* 

Rechtsanwältin / Versicherungs- und Arbeitsrecht 

 

Sarah Kolẞ* 

Rechtsanwältin / Arbeits- und Handelsvertreterrecht 

 

Judith Pötter* 

Rechtsanwältin / Versicherungs- und Vertriebsrecht 

 

Dr. Uwe Borsch
 

Rechtsanwalt für Gesellschaftsrecht 

 

Markus Kirner  

Spezialist für die betriebliche Altersversorgung 

Rentenberater (Of Counsel, Sitz in Reichenschwand***) 

 

Prof. Dr. Hans-Peter Schwintowski  

Rechtsanwalt (Of Counsel, Sitz in Berlin**) 

 

*Angestellte (r) Rechtsanwalt / Rechtsanwältin 

 

Partnerschaftsgesellschaft:  

Register-Nr: PR 251 / Amtsgericht Hamburg  

 

Glockengießerwall 2 

20095 Hamburg 

 

Fon : +49 (0)40 / 888 88-777  

Fax  : +49 (0)40 / 888 88-737  

 

www.Kanzlei-Michaelis.de 

INFO@Kanzlei-Michaelis.de  

 

Mitglied im DIRO-Anwaltsnetzwerk  

Selbstständige Kooperationspartner 

 

Boris-Jonas Glameyer 

Fachanwalt für Bank- und Kapitalmarktrecht 

Fachanwalt Für Handels- und Gesellschaftsrecht 

Max-Stromeyer-Str. 116, 78467 Konstanz 

Mail: info@anwaltskanzlei-glameyer.de 

Telefon: 07531/945 44 55 

 

Dipl.-Ing. (FH) Harald Müller-Delius, MBA  

Datenschutzbeauftragter (****) 

Lindenstr. 28a, 83043 Bad Aibling 

Mail: harald.mueller-delius@kanzlei-michaelis.de 

Telefon: 08061/93 9999-0 

 

Stege & Jäger Partners GmbH 

Wirtschaftsprüfergesellschaft  

Jörn Peters  

Steuerberater und Wirtschaftsprüfer  

Mittelweg 13, 20148 Hamburg 

Mail: info@stege-jaeger.de 

Telefon: + 49 (0) 40 / 450 177 – 0 

 

Prof. Dr. Hans-Wilhelm Zeidler 

Unternehmensberater- und Bewertungen 

Auguste-Viktoria-Str. 18, 14193 Berlin 

Mail: info@zeidler-consulting.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Wir suchen eine nette 

 

 

Rechtsanwaltsfachangestellte/Rechtsfachwirt* 

(m/w/d)  

als neue Büroleitung in Vollzeit 

 

 

 

Zu unserer Kanzlei: 

Seit über 25 Jahren ist die Kanzlei Michaelis ein 

langjähriger Partner in der Versicherungsbranche für 

Versicherungsmakler. Wir sind mit ca. 10 

Berufsträgern noch eine kleine in Deutschland 

überregional tätige Sozietät, welche in 

unterschiedlichen Rechtsgebieten, u.a. dem 

Versicherungsrecht spezialisiert ist. Wir beraten 

Versicherungsmakler, mittelständische Unternehmen 

und Verbraucher, ganz überwiegend im Bereich des 

Wirtschaftsrechts. 

 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

In dieser Position führen Sie unser Büro mit 

13 Mitarbeiter*innen an unserem Standort in Hamburg 

und sind die rechte Hand der geschäftsführenden 

Partner.  

K a n z l e i   M i c h a e l i s ® 

R e c h t s a n w ä l t e 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Kanzlei Michaelis, Glockengießerwall 2, 20095 Hamburg 

 

 

 

http://www.kanzlei-michaelis.de/
mailto:INFO@Kanzlei-Michaelis.de


 

 

 

 

 

 

 

 

  K a n z l e i  M i c h a e l i s 

  S e i t e  - 2 - 

 

 

Sie unterstützen unsere Rechtsanwälte bei der Führung ihrer Dezernate und übernehmen 

Verantwortung für den optimalen Ablauf sowie optimieren Arbeitsabläufe.  Sie sind 

verantwortlich für die Personalplanung (Personalbedarfs- und Entwicklungsplanung) und 

Personaleinsatzplanung von allen nicht-anwaltlichen Mitarbeiter*innen. 

 

 

Das bringen Sie mit: 

• erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte*r bzw. gerne auch 

geprüfte*r Rechtsfachwirt*in mit Erfahrungen im Officemanagement 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• gute MS-Office-Kenntnisse  

• wünschenswert sind Erfahrungen mit der Kanzleisoftware Advoware bzw. Bereitschaft, 

sich in diese Kanzleisoftware einzuarbeiten 

• vorausschauendes Denken und Handeln und ein hohes Maß an Selbständigkeit, 

Eigeninitiative und Zuverlässigkeit 

• zielorientiertes und genaues Arbeiten, auch unter Termindruck 

• souveränes Auftreten, Freude am Umgang mit Menschen und Spaß an der Arbeit im Team 

• Vertrauenswürdigkeit und die im anwaltlichen Umfeld unabdingbare Diskretion 

 

 

Wir bieten Ihnen: 

• anspruchsvolle, abwechslungsreiche Aufgaben 

• ein attraktives Vergütungsangebot an einem modernen Arbeitsplatz in bester City-Lage 

am Hauptbahnhof (Glockengießerwall 2) 

• flexible Arbeitszeiten 

• Weiterbildungsangebote 

• Nebenleistungen (div. Benefits, Kooperationen mit Fitnessstudios - Wellpass) 

• spannende Mitarbeiterevents und viele weitere Annehmlichkeiten runden unser Angebot 

ab 

 

*Geschlecht und Alter irrelevant. Hauptsache, Sie passen zu uns und wir zu Ihnen! 

 

Erste telefonische Informationen erhalten Sie auch gern von unserer Büroleitung Frau Lydia 

Gebert unter der Telefonnummer: 040 888 88 777. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und möglichem 

Eintrittstermin.  

 

Bitte senden Sie diese per E-Mail an: gebert@kanzlei-michaelis.de 

 

Weitere Informationen über uns finden Sie auf der Internetseite: 

 

https://kanzlei-michaelis.de/ 

mailto:gebert@kanzlei-michaelis.de
https://kanzlei-michaelis.de/

