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Lydia Scheller 

selbstständige Rechtsanwaltsfachangestellte 
 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

ich bin Rechtsanwaltsfachangestellte mit über 10 Jahren Berufserfahrung und mache mich ab 

dem 01.06.2024 selbstständig. 

 

Was könnte das für Sie bedeuten? Ich komme z.B. dann ins Geschehen, wenn  

 

- trotz ausgeschriebener Stelle noch kein passendes Teammitglied gefunden wurde und 

eine Übergangslösung herbeigeführt werden muss, 

- bei Krankheit oder Urlaubsvertretung, 

- Personalengpässen, 

- wenn Mehrarbeit nicht mehr abzuleisten ist, 

- bei Neugründung einer Kanzlei, wo Unterstützungsbedarf besteht. 

 

 

Über mich  

Ich bin Lydia Scheller, 32 Jahre alt und bin seit 2013 als 

Rechtsanwaltsfachangestellte tätig. Ich habe mich dazu 

entschlossen mich selbstständig zu machen, weil ich die 

Erfahrungen sammeln konnte, dass zum Teil großer Per-

sonalmangel und Mehrarbeit in dieser Branche besteht. 

Um dies mindern zu können, biete ich an, diesem Aspekt 

entgegenzuwirken in der Zeit, wo dieser Mangel besteht. 
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Folgende Leistungen biete ich an: 

• Terminkoordination 

• Postbearbeitung  

• Schreiben nach Diktat  

• Rechnungen nach RVG und Honorarbasis 

• Kostenfestsetzungsanträge 

• Überarbeitung und formatieren von Verträgen  

• Mahnwesen und Zwangsvollstreckung  

• eigenständige Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Dritten 

• Mandantenbetreuung 

• Aktenführung  

• allgemeine Sekretariatsaufgaben 

 

Ich bin vertraut mit den MS-Office-Anwendungen und RA-MICRO.  

 

Welche Vorteile biete ich Ihnen? 

 

Mit der Beschäftigung einer virtuellen Rechtsanwaltsfachangestellten entfallen Kosten für Weiter-

bildungen, Sozialversicherung, Krankheitstage oder Arbeitsplätze und -materialien, Urlaub, Rente 

etc. all das, was Sie für eine Festangestellte investieren müssten.  

  

Sie können mich je nach Bedarf flexibel buchen. Sie benötigen z.B. noch jemanden, der nach 

20:00 Uhr den Fristablauf schreibt? Dann sind Sie bei mir genau richtig, denn ich gehe um  

18:00 Uhr nicht in den Feierabend. Ich biete meine Arbeitskraft auch in den Abendstunden und 

am Wochenende an.  

 

Sie gewinnen Zeit! Zeit, die Sie nutzen können, um sich auf Ihre Geschäftsziele, Kunden und die 

Ihnen wichtigen Themen zu konzentrieren. 

 

Gerne unterstütze ich Ihr Team von meinem eingerichteten Arbeitsplatz per Fernzugriff.  
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Habe ich Ihre Neugier geweckt? Ich freue mich auf Ihre Kontaktaufnahme. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Lydia Scheller  

 

 

Lydia Scheller 

selbstständige Rechtsanwaltsfachangestellte 

 

Max-Pechstein-Str. 5 

22115 Hamburg 

Tel.: 0152/36516438 

E-Mail: schellerlydia@gmx.de 

Homepage: www.lydiascheller.de 
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